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SARKAP İÇ VE DIŞ TİCARET ANONİM ŞİRKETİ AYDINLATMA METNİ 

  Veri Sorumlusu: Sarkap İç ve Dış Ticaret Anonim Şirketi 

     Semizkumlar Mah. Başkumandan Mustafa Kemal cad. No:40 Silivri / 

İstanbul 

 

Sarkap İç ve Dış Ticaret Anonim Şirketi (“Sarkap”) olarak 6698 sayılı Kişisel Verilerin 

Korunması Kanunu (“KVKK”) ile ilgili mevzuat kapsamında kişisel verilerinizin işlenmesi, 

saklanması ve aktarılması ile ilgili sizlere bilgi vermek amacıyla işbu Aydınlatma Metnini 

hazırladık. 

● Çalışan 

● Çalışan Adayı 

● Tedarikçi Çalışanı 

● Tedarikçi Yetkilisi 

● Müşteri 

● Potansiyel Müşteri 

● Ziyaretçi 

● Veli/Vasi/Temsilci 

● Hissedar/Ortak 

 

1. Hangi Kişisel Verileriniz İşlenmektedir? 

Çalışan 

Çalışanlara ait işlenen kişisel veriler hakkında ayrıntılı bilgilendirme sadece çalışanlarımızın 

erişebileceği şekilde yapılmıştır. 

Sarkap eski çalışanı iseniz, dilerseniz işbu Aydınlatma Metninde yer alan başvuru yöntemlerinden biri 

ile işlenen kişisel verilerinize ilişkin haklarınızı kullanabilirsiniz. 

 

Çalışan Adayı 

Kimlik Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Kimlik Bilgisi 

● Kişilik Analizi Bilgileri 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● İş Başvurusunun Değerlendirilmesi ve İşe Alınacak Uygun 

Adayın Belirlenmesi  

● Çalışan Adayı / Stajyer / Öğrenci Seçme Ve Yerleştirme 
Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  
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● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● İş başvuru formu 

● Şirketimize aday tarafından iletilen özgeçmişler 

● İŞKUR ve özel istihdam büroları (Kariyer.net, Yenibiris.com, 

LinkedIn vb. dahil) 

İletişim Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● İkametgah 

● İletişim Bilgileri 

● Adres 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● İş Başvurusunun Değerlendirilmesi ve İşe Alınacak Uygun 

Adayın Belirlenmesi  

● Çalışan Adayı / Stajyer / Öğrenci Seçme Ve Yerleştirme 
Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● İş başvuru formu 

● Şirketimize aday tarafından iletilen özgeçmişler 

● İŞKUR ve özel istihdam büroları (Kariyer.net, Yenibiris.com, 

LinkedIn vb. dahil) 

Mesleki Deneyim Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Eğitim Bilgisi 

● Alınan sertifikalar, katılınan kurslar 
● İş tecrübeleri vb. 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● İş Başvurusunun Değerlendirilmesi ve İşe Alınacak Uygun 

Adayın Belirlenmesi  

● Çalışan Adayı / Stajyer / Öğrenci Seçme Ve Yerleştirme 
Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması 
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hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● İş başvuru formu 

● Şirketimize aday tarafından iletilen özgeçmişler 

● İŞKUR ve özel istihdam büroları (Kariyer.net, Yenibiris.com, 

LinkedIn vb. dahil) 

Özel Nitelikli Kişiler Veriler 

Özel nitelikli kişisel veriler; kişinin ırkı, etnik kökeni, siyasi düşüncesi, felsefi inancı, dini, mezhebi veya 

diğer inançları, kılık ve kıyafeti, dernek, vakıf ya da sendika üyeliği, sağlığı, cinsel hayatı, ceza 

mahkûmiyeti ve güvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileridir.  

Özel nitelikli kişisel veriler, diğer veri kategorilerine oranla daha yüksek koruma gerektirirler. Bu tür 

verileri işlemek için ayrıca bilgilendirme yapılması gerektiği KVKK uyarınca düzenlenmiştir. 

Sağlık Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Sağlık Bilgisi  

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● İş Başvurusunun Değerlendirilmesi ve İşe Alınacak Uygun 

Adayın Belirlenmesi  

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Sağlık verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 6. maddesinde belirtilen; 

“Sağlık ve cinsel hayata ilişkin kişisel verilerin ancak kamu sağlığının 

korunması, koruyucu hekimlik, tıbbî teşhis, tedavi ve bakım hizmetlerinin 

yürütülmesi, sağlık hizmetleri ile finansmanının planlanması ve yönetimi 

amacıyla, sır saklama yükümlülüğü altında bulunan kişiler veya yetkili 

kurum ve kuruluşlar tarafından ilgilinin açık rızası aranmaksızın 

işlenebileceği” hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

KVKK’nın 6. maddesinde sayılan sebepler haricinde Sağlık verilerinizin 

işlenmesinin gerekmesi durumunda ise açık rızanız alınarak sağlık 

veriniz işlenecektir.  

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● İş başvuru formu 

● Şirketimize aday tarafından iletilen özgeçmişler 

● İŞKUR ve özel istihdam büroları (Kariyer.net, Yenibiris.com, 

LinkedIn vb. dahil) 

Ceza Mahkumiyeti ve Güvenlik Tedbiri Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Ceza Mahkumiyeti ve Güvenlik Tedbirleriyle İlgili Veriler 
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Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● İş Başvurusunun Değerlendirilmesi ve İşe Alınacak Uygun 

Adayın Belirlenmesi  

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Ceza Mahkumiyeti ve Güvenlik Tedbirleri verileriniz, Sarkap tarafından 

yukarıda sayılan amaçlar doğrultusunda, KVKK’nın 6. maddesinde 

belirtilen “Birinci fıkrada sayılan sağlık ve cinsel hayat dışındaki kişisel 

veriler, kanunlarda öngörülen hâllerde ilgili kişinin açık rızası 

aranmaksızın işlenebileceği” hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

KVKK’nın 6. maddesinde sayılan sebep haricinde Ceza Mahkumiyeti ve 

Güvenlik Tedbirleri verilerinizin işlenmesinin gerekmesi durumunda ise 

açık rızanız alınarak Ceza Mahkumiyeti ve Güvenlik Tedbirleri veriniz 

işlenecektir.   

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● İş başvuru formu 

● Şirketimize aday tarafından iletilen özgeçmişler 

● İŞKUR ve özel istihdam büroları (Kariyer.net, Yenibiris.com, 

LinkedIn vb. dahil) 

 

Tedarikçi Çalışanı 

Kimlik Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Ad, Soyad 

● Araç Plaka Bilgisi 

● Elektronik İmza 

● Fotoğraf 

● İmza 

● Nüfus Cüzdanı-Kimlik Fotokopisi 

● Personel Sicil Numarası 

● Sertifika Numarası 

● SGK Sicil Numarası 

● T.C. Kimlik Numarası 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Acil Durum Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Bilgi Güvenliği Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi 

● Firma / Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini 

● İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

● İş Sağlığı / Güvenliği Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● İş Sürekliliğinin Sağlanması Faaliyetlerinin Yürütülmesi 
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● Lojistik Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Üretim Ve Operasyon Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Organizasyon Ve Etkinlik Yönetimi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini 

● Tedarik Zinciri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Veri Sorumlusu Operasyonlarının Güvenliğinin Temini 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Yönetim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması Ve Takibi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

● İlgili kişinin kendisi tarafından alenileştirilmiş olması, 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması, 

hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Diğer basılı formlar ile 

● E-posta 

● Elektronik formlar ile 

● İlgili kişi beyanı 

● İlgili tarafından beyan edilen belgeler 

İletişim Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Cep Telefonu Numarası 

● E-Posta Adresi 

● Ev Telefonu Numarası 

● Faks Numarası 

● İkametgah-Posta Adresi 

● İş Telefonu Numarası 

● İş Yeri Adresi 

● İş Yeri İsmi-Ünvanı 

● İş Yeri Sicil Numarası 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Bilgi Güvenliği Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 
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● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi 

● Firma / Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini 

● İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

● İş Sağlığı / Güvenliği Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● İş Sürekliliğinin Sağlanması Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Lojistik Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Üretim Ve Operasyon Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini 

● Tedarik Zinciri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Veri Sorumlusu Operasyonlarının Güvenliğinin Temini 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Yönetim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması Ve Takibi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin, 

işlenmesinin gerekli olması, 

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

 hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Diğer basılı formlar ile 

● E-posta 

● Elektronik formlar ile 

● İlgili kişi beyanı 

● İlgili tarafından beyan edilen belgeler 

Özlük Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Çalışmaya Uygunluk Raporu 

● İşe Başlama Tarihi 

● Önceki İşyerinden Alınan Bonservis-Hizmet-Çalışma Belgesi 

● Pozisyon/Unvan Bilgileri 

● SGK İşe Giriş Bildirgesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Bilgi Güvenliği Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 
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● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi 

● Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini 

● İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

● İş Sağlığı / Güvenliği Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● İş Sürekliliğinin Sağlanması Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Lojistik Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Üretim Ve Operasyon Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini 

● Tedarik Zinciri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması Ve Takibi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

 hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Diğer basılı formlar ile 

● E-posta 

● Elektronik formlar ile 

● İlgili kişi beyanı 

● İlgili tarafından beyan edilen belgeler 

Hukuki İşlem Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Adli Makamlarla Yazışmalardaki Bilgiler 

● Dava Dosyasındaki Bilgiler 

● İdari Makamlarla Yazışmalardaki Bilgiler 

● İhtarname/İhbarname Kapsamındaki Bilgiler 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Hukuk İşlerinin Takibi 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 
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hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Diğer basılı formlar ile 

● Elektronik formlar ile 

Mesleki Deneyim Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Diploma Bilgileri 

● Gidilen Kurs Bilgileri 

● Meslek İçi Eğitim Bilgileri 

● Sertifikalar 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini 

● Görevlendirme Süreçle 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

● İş Sağlığı / Güvenliği Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● İş Sürekliliğinin Sağlanması Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Üretim Ve Operasyon Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Diğer basılı formlar ile 

● Elektronik formlar ile 

 

 

Tedarikçi Yetkilisi 

Kimlik Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Ad 

● Soyad 

● İmza 

● Kimlik Bilgisi (Kimlik Fotokopisi veya İmza Sirküleri Gibi 

Belgelerde Bulunan Veriler) 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

● İş Sağlığı / Güvenliği Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 
● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması Ve Takibi 
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Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● E-posta yolu ile elektronik olarak veya posta yoluyla basılı olarak 

teslim edilen teklif metinleri 

İletişim Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● E-Posta Adresi 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

● İş Sağlığı / Güvenliği Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması Ve Takibi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● E-posta yolu ile elektronik olarak veya posta yoluyla basılı olarak 

teslim edilen teklif metinleri 

Özlük Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Pozisyon/Unvan Bilgileri 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Bilgi Güvenliği Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

● İş Sağlığı / Güvenliği Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 
● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması Ve Takibi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 
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● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması, 

 hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Diğer basılı formlar ile 

● Elektronik Formlar ile 

Finans Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Banka Hesap Bilgileri 

 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Bilgi Güvenliği Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

● Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 
● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

 hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● İlgili kişi beyanı 

Hukuki İşlem Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Adli Makamlarla Yazışmalardaki Bilgiler 

● Dava Dosyasındaki Bilgiler 

● İdari Makamlarla Yazışmalardaki Bilgiler 

● İhtarname/İhbarname kapsamındaki bilgiler 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması, 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Diğer basılı formlar ile 

● Elektronik formlar ile 
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Mesleki Deneyim Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● İş tecrübesi ve referans bilgileri 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● İş Sağlığı / Güvenliği Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 
● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Diğer basılı formlar ile 

● Elektronik formlar ile 

 

 

Müşteri 

Kimlik Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Ad-Soyad 

● Cinsiyet 

● TCKN 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Finans ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi  

● Iş Faaliyetlerinin Yürütülmesi ve Denetimi 

● İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Firma / Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Müşteri İlişkileri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Müşteri Memnuniyetine Yönelik Aktivitelerin Yürütülmesi 

● Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Talep / Şikayetlerin Takibi 

● Ticari Ve/Veya İş Stratejilerinin Planlanması Ve İcrası 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi  

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi 

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması 
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hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Üye Formu ve diğer elektronik formlar 

● Web sitesi 

● E-posta 

● Talepler ve mesajlar  

İletişim Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Telefon Numarası 

● E-Posta Adresi 

● Adres 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Finans ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi  

● Iş Faaliyetlerinin Yürütülmesi ve Denetimi 

● İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Firma / Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Müşteri İlişkileri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Müşteri Memnuniyetine Yönelik Aktivitelerin Yürütülmesi 

● Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Talep / Şikayetlerin Takibi 

● Ticari Ve/Veya İş Stratejilerinin Planlanması Ve İcrası 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi  

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi 

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması 

 hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Üye Formu ve diğer elektronik formlar 

● Web sitesi 

● E-posta 

● Talepler ve mesajlar  

İşlem Güvenliği 

İşlenen Kişisel Veriler ● IP Adresi Bilgileri 

● İnternet Sitesi Giriş Çıkış Bilgileri 

● Kullanıcı Adı Bilgileri, Şifre Bilgileri 

● Trafik Verileri 
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Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Bilgi Güvenliği Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Denetim / Etik Faaliyetlerin Yürütülmesi 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi Ve Denetimi 

● Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Veri Sorumlusu Operasyonlarının Güvenliğinin Temini 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi 

● Mal/Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Talep / Şikayetlerin Takibi  

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi 

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Web Sitesi 

● Bilgi Güvenliği Sistemleri 

● Elektronik Cihazlar 

Müşteri İşlem Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Fatura Bilgileri 

● Talep Bilgileri 

● Alışveriş Geçmişi 

● Siparişler 

● Hediye Çekleri 

● Puanlar 

● Listeler 

● Mesajlar 

● Müşteri Yorumları 

● Profilleme ve Segmentasyon 
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Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi 

● Hukuk Işlerinin Takibi Ve Yürütülmesi 

● Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Satış Sonrası Destek Hizmetlerinin Yürütülmesi 

● Müşteri İlişkileri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Pazarlama Analiz Çalışmalarının Yürütülmesi 

● Reklam, Kampanya Ve Promosyon Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Talep / Şikayetlerin Takibi 

● Ürün / Hizmetlerin Pazarlama Süreçlerinin Yürütülmesi  

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Açık rıza, 

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması, 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Web Sitesi 

● Talep Ve Başvurular  

● Basılı/Elektronik Formlar 

● Çağrı Merkezi Kayıtları 

● E-postalar  

● Çerezler 

Hukuki İşlem Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Adli Makamlarla Yazışmalardaki Bilgiler 

● Dava Dosyasındaki Bilgiler 

● İdari Makamlarla Yazışmalardaki Bilgiler 

● İhtarname/İhbarname Kapsamındaki Bilgiler 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi  

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 
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● Yönetim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi Ve Denetimi 

● Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Risk Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Veri Sorumlusu Operasyonlarının Güvenliğinin Temini 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması 

● Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 

zorunlu olması 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması  

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Diğer basılı formlar 

● Elektronik formlar 

● Talep ve başvurular 

● Sözleşmeler 

● Adli ve idari makamlardan gelen resmi yazılar  

Görsel ve İşitsel Kayıt Bilgileri  

İşlenen Kişisel Veriler ● Çağrı Merkezi Ses Kayıtları 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Firma Ürün ve Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Müşteri İlişkileri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Müşteri Memnuniyetine Yönelik Aktivitelerin Yürütülmesi 

● Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Talep / Şikayetlerin Takibi  

● Ürün / Hizmetlerin Pazarlama Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Müşteri İlişkileri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Pazarlama Analiz Çalışmalarının Yürütülmesi 

● Yetki Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi  

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi;  

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması ve ilgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine 

zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması  

hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Çağrı merkezi aramaları 
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Potansiyel Müşteri 

Kimlik Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Ad 

● Soyad 

● TCKN 

● Nüfus Cüzdanı Fotokopileri 

● Vergi Dairesi  

● Vergi No 

● Müşteri No 

● Ticari Sicil No 

● Kullanıcı Adı 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Pazarlama Analiz Çalışmalarının Yürütülmesi 

● Reklam / Kampanya / Promosyon Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Ürün / Hizmetlerin Pazarlama Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Saklama ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Açık rıza, 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Formlar 

● İlgili kişi tarafından beyan edilen belgeler 

● Kartvizit 

İletişim Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Adres 

● Cep Telefonu Numarası 

● E-Posta Adresi 

● Telefon   

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

● Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Pazarlama Analiz Çalışmalarının Yürütülmesi 

● Reklam / Kampanya / Promosyon Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Ürün / Hizmetlerin Pazarlama Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Saklama ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Açık rıza, 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Formlar 

● İlgili kişi tarafından beyan edilen belgeler 
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● Kartvizit 

Özlük Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Meslek Bilgisi 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi/Denetimi 

● Saklama ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Açık rıza, 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Formlar 

● İlgili kişi tarafından beyan edilen belgeler 

● Kartvizit 

Finans Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Müşteri Gelir Bilgisi 

● Banka Bilgileri 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Açık rıza, 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Formlar 

● İlgili kişi tarafından beyan edilen belgeler 

● Kartvizit 

Pazarlama Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Alışveriş Geçmişi 

● Hediye Çeklerim 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Müşteri Memnuniyetine Yönelik Aktivitelerin Yürütülmesi 

● Pazarlama Analiz Çalışmalarının Yürütülmesi 

● Reklam / Kampanya / Promosyon Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Ürün / Hizmetlerin Pazarlama Süreçlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 
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● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Web sitesi 

 

Veli/Vasi/Temsilci 

Kimlik Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Ad, Soyad 

● İmza 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin 

Yerine Getirilmesi 

● Çalışanlar İçin Yan Haklar Ve Menfaatleri Süreçlerinin 

Yürütülmesi 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● İnsan Kaynakları Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Sözleşme 

İletişim Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● E-Posta Adresi 

● İletişim Adresi 

● Ev Telefonu Numarası 

● İş Telefonu Numarası 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin 

Yerine Getirilmesi 

● Çalışanlar İçin Yan Haklar Ve Menfaatleri Süreçlerinin 

Yürütülmesi 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● İnsan Kaynakları Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 
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Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● İlgili kişi beyanı 

 

Ziyaretçi 

Kimlik Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Ad 

● Soyad 

● TCKN 

● İmza 

 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini 

● Taşınır Mal ve Kaynakların Güvenliğinin Temini 

● Veri Sorumlusu Operasyonlarının Güvenliğinin Temini 

● Yetkili Kişi, Kurum ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması ve Takibi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması, 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

 hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● CCTV kayıtları 

● Kartlı geçiş sisteminin kullanılması  

● Tarafınızdan temin edilen kimlik bilgilerinin sisteme işlenmesi  

 

İletişim Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● E-Posta Adresi 

● Telefon Numarası 
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Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini 

● Taşınır Mal ve Kaynakların Güvenliğinin Temini 

● Veri Sorumlusu Operasyonlarının Güvenliğinin Temini 

● Yetkili Kişi, Kurum ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması ve Takibi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması, 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

 hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Tarafınızdan temin edilen iletişim bilgilerinin sisteme işlenmesi 

İşlem Güvenliği Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Hedef IP Adresi 

● Port Bilgisi 

● Cihaz MAC Adresi 

● IP Adresi Bilgileri 

● Kullanıma Başlama ve Bitiş Zamanı 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Bilgi Güvenliği Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Bilgi sistemleri ve elektronik cihazlar (herhangi bir form 

olmaksızın toplanan veriler, örn. erişim logları vs.) 

 

Fiziksel Mekan Güvenliği Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Kamera Kayıtları 

● Görüşülen Kişi Adı-Soyadı  

● Ziyaret Edilen Saat ve Giriş Çıkış Kayıtları 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini 

● Taşınır Mal ve Kaynakların Güvenliğinin Temini 

● Veri Sorumlusu Operasyonlarının Güvenliğinin Temini 

● Yetkili Kişi, Kurum ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması ve Takibi 
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Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması 

 hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● CCTV kayıtları 

● Kartlı geçiş sisteminin kullanılması  

● Tarafınızdan temin edilen kimlik bilgilerinin sisteme işlenmesi  

Özel Nitelikli Kişiler Veriler 

Özel nitelikli kişisel veriler; kişinin ırkı, etnik kökeni, siyasi düşüncesi, felsefi inancı, dini, mezhebi veya 

diğer inançları, kılık ve kıyafeti, dernek, vakıf ya da sendika üyeliği, sağlığı, cinsel hayatı, ceza 

mahkûmiyeti ve güvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileridir.  

Özel nitelikli kişisel veriler, diğer veri kategorilerine oranla daha yüksek koruma gerektirirler. Bu tür 

verileri işlemek için ayrıca bilgilendirme yapılması gerektiği KVKK uyarınca düzenlenmiştir. 

Sağlık  Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Sağlık Durumu 

● Kronik Rahatsızlığının Olup Olmadığı 

● Vücut Ateşi 

 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Kamu Sağlığının Korunması 

● Koruyucu Hekimlik, Tıbbî Teşhis, Tedavi ve Bakım Hizmetlerinin 

Yürütülmesi  

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Sağlık verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 6. maddesinde belirtilen; 

“Sağlık ve cinsel hayata ilişkin kişisel verilerin ancak kamu sağlığının 

korunması, koruyucu hekimlik, tıbbî teşhis, tedavi ve bakım hizmetlerinin 

yürütülmesi, sağlık hizmetleri ile finansmanının planlanması ve yönetimi 

amacıyla, sır saklama yükümlülüğü altında bulunan kişiler veya yetkili 

kurum ve kuruluşlar tarafından ilgilinin açık rızası aranmaksızın 

işlenebileceği” hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

KVKK’nın 6. maddesinde sayılan sebepler haricinde Sağlık verilerinizin 

işlenmesinin gerekmesi durumunda ise açık rızanız alınarak sağlık 

veriniz işlenecektir.  

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Tarafınızca temin edilen bilgiler vasıtasıyla 

● Ateş ölçümü yapılması vasıtasıyla 

 

Hissedar/Ortak 

Kimlik Bilgileri 
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İşlenen Kişisel Veriler ● Ad-Soyad 

● T.C. Kimlik No  

● Kimlik Bilgileri 

● Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

● Kimlik Fotokopisinde Bulunan Diğer Veriler 

● Pasaport Fotokopisi 

● İmza 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Görevlendirme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Hukuk İşlerinin Takibi ve Yürütülmesi 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Yetkili Kişi, Kurum ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Yönetim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Açık rıza, 

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması, 

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla- sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

 hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● İlgili kişi tarafından beyan edilen belgeler 

● Vekâletname, imza sirküleri veya toplantıda düzenlenen 

hazirun cetveli ve sicil evrakları gibi resmi evraklar 

İletişim Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Adres  

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Görevlendirme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Hukuk İşlerinin Takibi ve Yürütülmesi 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Yetkili Kişi, Kurum ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Yönetim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Açık rıza, 

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 
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● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması, 

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

 hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● İlgili kişi tarafından beyan edilen belgeler 

● Vekâletname, imza sirküleri veya toplantıda düzenlenen 

hazirun cetveli ve sicil evrakları gibi resmi evraklar 

Özlük Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Kısa Özgeçmiş 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Görevlendirme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Hukuk İşlerinin Takibi ve Yürütülmesi 

● İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Yetkili Kişi, Kurum ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Yönetim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması, 

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla- sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Diğer Basılı Formlar 

Finans Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Gelir Bilgileri 

● Mal Varlığı Bilgileri 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 
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● Yetkili Kişi, Kurum ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

● Yönetim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması, 

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla- sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

 hukuki sebeplerine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● İlgili kişi tarafından beyan edilen belgeler 

Hukuki İşlem Bilgileri 

İşlenen Kişisel Veriler ● Adli Makamlarla Yazışmalardaki Bilgiler 

● Dava Dosyasındaki Bilgiler 

● İdari Makamlarla Yazışmalardaki Bilgiler 

● İhtarname/İhbarname Kapsamındaki Bilgiler 

Kişisel Verilerin 

İşlenme Amaçları 

● Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi 

● Hukuk İşlerinin Takibi ve Yürütülmesi 

● Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi 

● Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

Kişisel Verilerin 

İşlenmesinin Hukuki 

Sebepleri 

Kişisel verileriniz, Sarkap tarafından yukarıda sayılan amaçların 

gerçekleştirilmesi doğrultusunda, KVKK’nın 5’inci maddesinde belirtilen;  

● Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması, 

● Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla- sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması, 

● İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması, 

hukuki sebebine dayanılarak işlenmektedir. 

Kişisel Verileri Toplama 

Yöntemleri 

● Diğer basılı formlar ile 

● Elektronik formlar ile 

 

 

2. Kişisel Verileriniz Kimlere ve Hangi Amaçlarla Aktarılabilecektir? 

Kişisel verileriniz,  
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● SARKAP’ın hukuki yükümlülüklerini yerine getirilebilmesi ve yasal hak ve menfaatlerini 

savunabilmesi, kanunen Yetkili Noterler ve vekilliğin ispat edilmesi ve şirketi temsil 

yetkisinin üçüncü kişilere karşı kullanılması, yasal düzenlemenin öngördüğü 

kapsamda faaliyetlerin mevzuata uygun yürütülmesi, yetkili kişi, kurum ve kuruluşlara 

bilgi verilmesi amaçlarıyla Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluşları’na, 

● Siparişlerin gönderiminin sağlanması, fiyat tekliflerinin değerlendirilmesi ile teklif 

konusunda bilgilendirme yapmak ve finansal durumun raporlanması, web sitesinde 

aleni olarak yayınlanmak suretiyle üçüncü kişileri şeffaf bir şekilde şirket yapısı 

hakkında bilgilendirmek, olumlu/olumsuz geri bildirimlerin firma ve departman bazında 

değerlendirmesi ve sonuçlandırılması, genel kurul ve yönetim kurulu toplantılarına 

hazırlık ve toplantı süreçlerinin gerçekleştirilebilmesi, işletmelerimizin güvenliğinin 

sağlanması için giriş-çıkış yapan kişilerin tespiti ve takibi, ürün ve hizmetlerimiz 

hakkındaki şikayetlerin takibi ve yenilik önerilerinin değerlendirilmesi, faaliyet 

gösterilen çalışma alanlarında kişiyle iletişim kurulması, kanunen Yetkili Noterler ve 

vekilliğin ispat edilmesi ve şirketi temsil yetkisinin üçüncü kişilere karşı kullanılması, 

müşterileri talepleri ve ihtiyaçları belirlenerek ilgili kişi ve ürüne en uygun şekilde 

yönlendirme yapılması ve portföye yeni müşteri kazandırmak, mevcut müşterilerin yeni 

projelerini geliştirmek ve satışları arttırmak, bu kapsamda şirketimizdeki sistemlerde 

cari kart oluşturmak, eğitim faaliyetleri, sınavların yapılması ve aday değerlendirme 

faaliyetlerinde destek almak, iş başvurularının değerlendirilmesi ve uygun adayların 

işe alımının yapılması, amaçlarıyla  İştirakler ve Bağlı Ortaklıklar’a ve İş Ortakları’na 

● Pazarlama yapılması, size özel kampanyaların sunulması ve yapılan kampanyalar 

hakkında bilgilendirmelerde bulunulması ve iletişime geçilmesi, siparişlerin 

gönderiminin sağlanması, web sitesinde aleni olarak yayınlanmak suretiyle üçüncü 

kişileri şeffaf bir şekilde şirket yapısı hakkında bilgilendirmek, işletmelerimizin 

güvenliğinin sağlanması için giriş-çıkış yapan kişilerin tespiti ve takibi, faaliyet 

gösterilen çalışma alanlarında kişiyle iletişim kurulması, kanunen Yetkili Noterler ve 

vekilliğin ispat edilmesi ve şirketi temsil yetkisinin üçüncü kişilere karşı kullanılması, 

müşterileri talepleri ve ihtiyaçları belirlenerek ilgili kişi ve ürüne en uygun şekilde 

yönlendirme yapılması ve portföye yeni müşteri kazandırmak, mevcut müşterilerin yeni 

projelerini geliştirmek ve satışları arttırmak ve bu kapsamda şirketimizdeki sistemlerde 

cari kart oluşturmak, eğitim faaliyetleri, sınavların yapılması ve aday değerlendirme 

faaliyetlerinde destek almak, acil durum yönetimi süreçlerinin yürütülmesi, denetim/etik 

faaliyetlerinin yürütülmesi, eğitim faaliyetlerinin yürütülmesi, faaliyetlerin mevzuata 

uygun yürütülmesi, finans ve muhasebe işlerinin yürütülmesi, hukuk işlerinin takibi ve 

yürütülmesi, insan kaynakları süreçlerinin planlanması, iş faaliyetlerinin 

yürütülmesi/denetimi, iş sağlığı ve güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, lojistik 

faaliyetlerinin yürütülmesi, mal/hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, mal/hizmet üretim 

ve operasyon süreçlerinin yürütülmesi, sözleşme süreçlerinin yürütülmesi, tedarik 

zinciri yönetimi süreçlerinin yürütülmesi ve mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi  amaçlarıyla Tedarikçi Yetkililerine ve Çalışanları’na 

● SARKAP web sitesi üzerinden açık rızanızı beyan ederek üye olmanız halinde; 

saklama ve arşiv faaliyetlerinin yürütülmesi amacıyla sunucuları yurt dışında bulunan 

Teknoloji Alanındaki Altyapı Tedarikçileri/Hizmet Sağlayıcılarımıza, 
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KVKK’nın Aktarıma ilişkin 8. maddesindeki veya Yurtdışına Aktarıma ilişkin 9. maddesindeki 

kurallara uyularak ve gerekli teknik ve idari tedbirler alınarak, sadece ilgili amacın 

gerçekleşmesi için gerekli olan kadarı aktarılabilecektir. 

3. Kişisel Verileriniz Ne Kadar Süre ile Saklanır? 

Kişisel verileriniz yukarıda belirtilen amaç ve hukuki sebepler doğrultusunda, mevzuatta aksi 

öngörülmediği ve verinin işlenme nedeni devam ettiği sürece SARKAP tarafından 

saklanacaktır. Verinin işlenme amacının ortadan kalkması veya Üyelerin haklı bir nedenle 

verinin silinmesini talep etmeleri ve mevzuatın ilgili verinin daha uzun bir süre saklanmasını 

zorunlu kılmadığı durumlarda ilgili veri imha edilecektir.  

4. İlgili Kişi Olarak Kişisel Verilerinize İlişkin Haklarınız Nelerdir? 

Kişisel verilerinize ilişkin; 

●   Kişisel verilerinizin işlenip işlenmediğini öğrenme, 

●   Kişisel verileriniz işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme, 

●   Kişisel verilerin işlenme amacını ve bunların amacına uygun kullanılıp 

kullanılmadığını öğrenme, 

●   Yurt içinde veya yurt dışında kişisel verilerinizin aktarıldığı üçüncü kişileri bilme, 

●   Kişisel verilerinizin eksik veya yanlış işlenmiş olması halinde bunların 

düzeltilmesini isteme, 

●   KVKK mevzuatında öngörülen şartlar çerçevesinde kişisel verilerinizin silinmesini 

veya yok edilmesini isteme, 

●   Eksik veya yanlış verilerin düzeltilmesi ile kişisel verilerinizin silinmesi veya yok 

edilmesini talep ettiğinizde, bu durumun kişisel verilerinizi aktardığımız üçüncü 

kişilere bildirilmesini isteme, 

●   İşlenen verilerin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edilmesi 

suretiyle kişinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme ve 

●   Kişisel verilerin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğramanız halinde 

bu zararın giderilmesini talep etme 

haklarına sahipsiniz. 

5. İlgili Kişi Olarak Haklarınızı Nasıl Kullanabilirsiniz? 

Kişisel verileriniz ile ilgili başvuru ve taleplerinizi dilerseniz İlgili Kişi Başvuru Formu 

aracılığıyla;  

● “kvkk@sarkap.com” adresine elektronik posta göndererek, 

● Geçerli bir kimlik belgesi ile bizzat başvurarak, 

● Islak imzalı ve kimlik fotokopisi ile “Semizkumlar Mah. Başkumandan Mustafa Kemal 

cad. No:40 Silivri/İstanbul” adresine göndererek, 

● Mobil imza veya güvenli elektronik imza ile imzalayıp “kvkk@sarkap.com” adresine e-

posta göndererek, 

mailto:kvkk@sarkap.com
mailto:kvkk@sarkap.com
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● Kayıtlı elektronik posta (KEP) adresi ve güvenli elektronik imza ya da mobil imza 

kullanmak suretiyle “sarkap@hs03.kep.tr” kayıtlı elektronik posta (KEP) adresine 

göndererek, 

Sarkap’a iletebilirsiniz. 

Veri Sorumlusuna Başvuru Usul ve Esasları Hakkında Tebliğ uyarınca, İlgili Kişi’nin, 

başvurusunda isim, soyisim, başvuru yazılı ise imza, T.C. kimlik numarası (başvuruda bulunan 

kişinin yabancı olması halinde uyruğu, pasaport numarası veya varsa kimlik numarası), 

tebligata esas yerleşim yeri veya iş yeri adresi, varsa bildirime esas elektronik posta adresi, 

telefon numarası ve faks numarası ile talep konusuna dair bilgilerin bulunması zorunludur. 

İlgili Kişi, yukarıda belirtilen hakları kullanmak için yapacağı ve kullanmayı talep ettiği hakka 

ilişkin açıklamaları içeren başvuruda talep edilen hususu açık ve anlaşılır şekilde belirtmelidir. 

Başvuruya ilişkin bilgi ve belgelerin başvuruya eklenmesi gerekmektedir. 

Talep konusunun başvuranın şahsı ile ilgili olması gerekmekle birlikte, başkası adına hareket 

ediliyor ise başvuruyu yapanın bu konuda özel olarak yetkili olması ve bu yetkinin 

belgelendirilmesi (vekâletname) gerekmektedir. Ayrıca başvurunun kimlik ve adres bilgilerini 

içermesi ve başvuruya kimliği doğrulayıcı belgelerin eklenmesi gerekmektedir. 

Yetkisiz üçüncü kişilerin başkası adına yaptığı talepler değerlendirmeye alınmayacaktır. 

6. Kişisel Verilerinizin İşlenmesine İlişkin Talepleriniz Ne Kadar Sürede Cevaplanır? 

Kişisel verilerinize ilişkin talepleriniz değerlendirilerek, Sarkap’a ulaştığı tarihten itibaren en 

kısa sürede ve en geç 30 gün içinde cevaplandırılır. Talebinizin kabul edilmesi veya gerekçesi 

açıklanarak reddedilmesi halinde cevabımız başvuruda belirttiğiniz adrese posta veya 

elektronik posta yolu başta olmak üzere eğer mümkünse talebinizin yapıldığı usulle size iletilir. 

mailto:sarkap@hs03.kep.tr
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